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TECNOLOGIA DE LA INFORMACION
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TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

Introduccion a los formularios:

El formulario sera ingresado por los técnicos registradores de las empresas y accederan a través
del sitio Web de la IM. Dichos usuarios podran iniciar un tramite completando la primera
seccion del formulario y éste sera enviado automaticamente a la IM. A partir de alli el
formulario se comportara como un formulario interno, es decir que se tramitara dentro de la IM y
se realizaran comunicaciones al registrador segun corresponda.

El formulario estara dividido en secciones, cada una de estas secciones tendra uno o mas
campos en los cuales se completara la informacion requerida. Dichos campos podran ser de
distintos tipos, como por ejemplo texto, numéricos, fechas, listas de seleccién, multiple opcion,
etc. De esta manera se podra verificar la correccion en los tipos de datos y el cumplimiento de
ciertas restricciones (por ejemplo: datos obligatorios, fechas correctas) en los documentos
basados en cada formulario, antes de ser enviados.

Procedimiento para solicitar usuarios del sistema para los técnicos registradores

Los técnicos registradores solicitaran la adjudicacién de un usuario para el sistema a la seccion
Registro de Productos completando un formulario disenado para tal fin (que se encontrara
disponible en la pagina web del Servicio) y presentando fotocopia del titulo en el caso de que la
seccion Registro de Productos se lo requiera.

Registro de Productos enviara una solicitud via electrénica para que la Division Tecnologia de la
Informacion genere el usuario para el sistema de registro de productos y comunicara el mismo
por correo electrénico al técnico registrador’.

Procedimiento para solicitar usuarios del sistema para las empresas

Las empresas alimentarias que registran productos solicitaran la adjudicacion de un usuario para
el sistema a la seccion Registro de Productos completando un formulario disefiado para tal fin
que debera ser firmado por el representante legal de la empresa.

Registro de Productos enviara una solicitud via electrénica para que la Division Tecnologia de la
Informacion genere el usuario para el sistema de registro de productos y comunicara el mismo
por correo electréonico a la empresa solicitante.
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TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

Procedimiento para adjudicacion del usuario al sistema

Los técnicos registradores que soliciten el usuario recibirdn un correo como el que se muestra
en la imagen:

En caso de no poder acceder al 1er link debera de ingresar al 2do como se indica en el correo.

tig@imm.gub.uny 12:49 (Hace ¥ minutas) - -
para mi[=

Estimadoa,

Se hacreado su cuenta para acceder 3 l0s servicios remotos de la Intendencia de Montevideo segdn su solicitud. Para inicializar su
contrasefia por favor visite el siguiente enlace:

httn:ﬂdesaﬁ.monte\tiu:Ie0.uuh.uwanIiu:au:ionireiniciar—cnntrasena‘?token=1swﬂb2m43ﬂ{2b{95r3u819m|u3ﬂ'_"___._

Si usted tiene problemas para visualizar la paging, visite este otro enlace:

hitpeiidesaf montevideo.qub ayaplicacion/teiniciar-contrasens e ingrese el cddigo siguiente (sin espacios en blanco al principio, ni
al final): 1swflb2md 32t 0srJud1970lg3c

Tendra 24 horas para inicializar su contrasefia, pasado este tiermpo deberd realizar una solicT ablecimento de contrasefa
desde el sitio de la Intendencia de Montevideo.

For cualguier consulta comuniguese con el Servicio donde inicid la solicitud del usuario para registrarlo.

Siusted no realizd una solicitud de alta de usuario a la Intendencia de Montevideo simplermente ignore este corren o notifique a
seguridad.informatica@imm.gub.uy remitiendo este mensaje.

Cordiales saludos
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TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

Alli accedera a una pantalla en la que debera verificar que sea el RUT de la empresa y su Cl e
ingresar el cédigo de seguridad, por ultimo ingresar 2 veces una contrasefia segura y luego

hacer click en cambiar.

In: ianal Tramites ytributos s m Ciudad

Fed Montevideo
deTodos

Mi cuenta

Solicitud de restablecimiento de contrasefia

Datos empresa

Pajs URUGUAY

Tipo documenta: RUT
27 e iR e lngresar RUT

Mro. documento:
Datos persona

Pais URUGUAY
Tipo documento;  Cédula de identidad

Mro docurmento: 4ioon e— Ingresar Cl

Ingresar hueva contrasefia
+ Nueva contrasefia:

+ Repita contrasefia:

Ingrese el texto que aparece en la imagen.

YA

Sitiene problemas para visualizar el texto de |a
imagen, pulse sobre ella para obtener una nueva
imagen.

*La hueva contrasefia dehe tener un largo minimo de 2
ydebe contener digitos v letras; no se permiten
caracteres con acentos, ni efies.

Por ultimo el usuario recibird un mensaje de éxito.

deTodos

Mi cuenta

Solicitud de restablecimiento de contraserfia

El proceso de restablecimiento de su contrasefia ha finalizado con éxito.
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TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

Creacion de formulario:
El inicio del tramite sera realizado por los técnicos registradores de las empresas.

Para ingresar a la aplicacion, deberan ingresar a través del Portal de tramites de la IM:

Alli deberan ingresar el usuario que se lo daran en el servicio de Regulacion Alimentaria y la
contrasefa definida.

Institucional =~ Tramites ytributos ~ Ciudadania | Emg Ciudad

P‘-? Montevideo

8

Capital Iberoamericana Buscar en este portal

Rn-ﬁ de la Cultura 2013

Registro de productos

Acceso al servidor 93

Escriba sunombre de usuario y su contrasefia

Mombre de usuario Contrasefia

Acceder
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TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

Para crear un nuevo formulario seleccione la opcion que indica la flecha: “Registrar nuevo
producto”.

Consulta de Documentos de puyci9191919

Registrar huevo Cerrar
producto Sesion

Al seleccionar el formulario se desplegara una pantalla con el primer bloque del formulario
seleccionado:

Formulario para Registro de Producto

Estado: En Generacidn
Unidlad:
Unidad de origen:

Fecha de la Solicitud: 2001172012
Hora de la Solicitud: 12:596:51
Lsuario creadar de la Solicitud: puyci9191918

ASO

+RULT. Q
Razon Social:
Direccian:
En calidad derOEIaboradorOlmponadorOD\stribuidorOElaborador paralpor terceras

+ Producto:
+ N° de producto: Q, |iingrese solo el nudrmero de producto, sin caracteres alfanurméricos)

Mambhre Fantasia:

+ Marca (Marca Registrada):
Mueva Marca:
+ Wfida dtil:
+ Condiciones de almacenamiento: | CONGELADD (-18 °C) b
Modificado: Osi @no

« Capitulo: ~
= Seccidn: | | v
Sub-Seccidn: | v

Froducta: | »
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TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

Procedimiento de ingreso al formulario

Al ingresar el Nro. de R.U.T de la empresa y presionar la lupa se desplegara la Razén Social de
la empresa, la direccion de la misma y los locales de ésta, debiendo el técnico registrador elegir
el que corresponda al N° de habilitacién por el que se van a habilitar o rehabilitar los productos.

PASD1

—_'__'___,_.-D'
campos SRUT: 2121 IuPa
ingresados a -
partir del rut Razan Social|HNAS YENEZIANAS

ireccion:|COLOMIA W™ 1375 [Padron: 7922

COLOMIA N® 1375 [Padran: 7922] entre EJIDO y AGRM GERMAN BARBATO v

Local: Mro. Hah.: 29991

Fecha Hahilitacian:

Fecha Yencimiento
Hahilitacion:

En calidad de: elaborador, importador, distribuidor o elaborador para terceros, se refiere a como
actuara la empresa en cuanto al producto que se va a registrar.

A continuacién se ingresaran los datos del producto a registrar:

T " . Producto:

—————: N" de producto; (ngrese solo el ndmero de

Maormbre Fantasia:

T . Marca {Marca Registrada):
Mueva Marca:
— = Vidla (il
+ Condiciones de almacenamiento: | COMNGELADOD (-18 °C) v
Madificado: g @no

Producto: Denominacion del producto segun Decreto 315/94 (campo obligatorio)

N° de producto: nimero que la empresa determino para la identificacion del producto. Luego de
ingresado el N° al presionar la lupa el sistema verificara que ese numero no haya sido usado con
anterioridad por la empresa, de ser asi dara un mensaje de error (Numero de producto NO
validado - Ya existe un registro de producto en proceso con ese numero para el local
seleccionado), en caso contrario lo validara (campo obligatorio). No poner 0 al inicio del nimero.

Nombre fantasia: se ingresara el nombre comercial o de fantasia que es aquel con el cual la
empresa identifica al productos dentro de la marca registrada.
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TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

Marca (Marca registrada): ingresando parte del nombre de la marca se desplegara una lista de

todas las marcas registradas que lo contengan debiendo elegir el técnico registrador la que
corresponda (campo obligatorio).

Nueva marca: si no existe la marca a ingresar en el listado de marcas registradas debera
ingresar esa marca en este campo (campo opcional). En la seccion Registro de Productos

daran el alta de la nueva marca en el sistema REAL y completaran el formulario con la misma.

Vida util: se ingresara el periodo de duracién maxima y condiciones ambientales a la cual
debera mantenerse el producto.

Condiciones de almacenamiento: es un listado que muestra las siguientes opciones:

(R hd
+ Condiciones de almacenamiento: | COMGELADD (18 =C)

mModificado:{ COMNGELADO (15 °C —-—'—""'_'_-————_’

COMNSERVADD A TEMPERATURA AMEBIENTE
CONMSERWADO EM FRIO
CONMSERWADOD EN REFRIGERACION (4 - 7 2C)

-

» Congelado (-18°C) :

*Conservado a temperatura ambiente:
*Conservado en frio:

*Conservado en refrigeracion (0°C a 7°C)
(Campo obligatorio).

Modificado: Si o No, segun el caso del producto a ingresar (campo obligatorio)

Clasificacion: En esta seccidon se clasificara al producto de acuerdo a lo establecido por el
Reglamento Bromatoldgico Nacional (Decreto N° 315/994) debiendo elegir el que corresponda

en cada combo de seleccion (capitulo, seccion, sub-seccion, producto).

= Capitulo: | ALIMENTOS AZUCARADDS i
=Seccion: | DULCES 4
Sub-Seccian: | MERMELADAS v

Froducto: |«
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TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

Se aclara que no se tiene que llegar al nivel de producto al clasificar, dado que el mismo puede
quedar clasificado dentro de la seccion o de la sub-seccion).

Presentacion: en esta seccion se solicita informacion de como se presenta el producto para su
comercializacion.

Procedimiento de conservacion: son los referidos al articulo 1.3.2 del decreto N° 315/994. Se
exponen en una lista de la que pueden elegirse marcandolo con la tecla Control+click en el ratén
para seleccionar mas de uno.

AHLUMADO ~
Procedimientos de conservacidn: ATMOSFERA MODIFICADA

COMGELACION

DESECACION bt

Fresione latecla Control+click en el raton para seleccionar mas de uno
Tamano presentacion: se detallara el contenido neto y escurrido (si es el caso) estableciendo
el alcance del rango (ej.: Contenido neto: 100 a 600 g; contenido escurrido: 50 a 300 g)
Envase primario: se elije de una lista que se proporciona (campo obligatorio).
Material del envase primario: se ingresara con el mayor detalle posible (campo obligatorio).

Envase secundario: se elije de una lista que se proporciona (campo opcional). En caso que el
producto lo posea ingresarlo.

Material del envase secundario: se ingresara con el mayor detalle posible (campo opcional).
En caso que el producto lo posea ingresarlo.

Nuevo tipo de envase: En el caso de que en la lista que se provee para elegir el envase
primario no existiera el envase a ingresar; el mismo se ingresa en este campo que actualizaran
lo técnicos pasantes una vez creado a nivel del REAL.

Variantes

Al elegir Agregar variantes se desplegara una seccion para el ingreso de las variantes del
producto

Variante: se podra elegir entre peso neto, unidades o venta al peso:

Peso/Unidades: se ingresara la cantidad del producto que posea la presentacion (en peso neto
0 en unidades).

Unidad: se elegira de una lista que se provee

Peso escurrido: se ingresara si fuera el caso para la presentacion manteniendo la misma
unidad que para el peso neto.

Caédigo de barras: se ingresara el que aparece en el envase para la variante que se esta
ingresando.
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TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

ariante Peso Unidad Peso Escurrido Codigo de barras
PESO NETO he oo CENTIMETROS CUBICOS

Agregar Presentacidn [Cancela

La seccién muestra botones para la edicion y la eliminacion de los cédigos ingresados.

Variante Peso/Unidades Unidad Peso Escurrido Cadigo de Barras
PESO METO 300 q undefined 7730125006523
PESO METO 00 GRAMOS undefined 7730125006852

Elaborador en origen

En caso que se haya elegido que el empresa actua en calidad de importador o distribuidor
para el producto a registrar se desplegara la seccion Elaborador en origen en la cual se
deberan completar los siguientes campos:

Empresa: la empresa que elaboré el producto (campo obligatorio)

Pais: donde esta afincada la empresa, mostrara una lista con los paises y si se elige Uruguay
habilitara una lista con los departamentos del pais (campo obligatorio).

Departamento: lista de los departamentos del pais (campo obligatorio)

Nro.Reg.Sanit.Origen: se ingresara el numero de habilitacion que la oficina u organismo
competente en origen otorgd al producto que se va a registrar (ej.: RNPA en Argentina) (campo
opcional)

Direccién: de la empresa que elaboré el producto ya sea del exterior o del interior del pais
(campo obligatorio).

* Empresa: | Gobber Won Lande Industries
= Pais: | ALEMANIA, b
Mro. Reg. Sanit. Qrigen:
Direccian:|Sturmberfater N® 2536 - Dusseldorf
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TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

Ingredientes

En esta seccion se ingresaran los ingredientes del producto a registrar, ingresando uno por
linea.

En el caso de alimentos con diferentes componentes (egj.:relleno,bano,etc) debe ingresarse el
componente (Ej.: relleno:) y luego los ingredientes del mismo uno por linea

En el caso de subingredientes compuestos (> 25%) debe declarar entre paréntesis los
ingredientes que lo componen en la misma linea que se declaro el ingrediente por ejemplo: dulce
de leche (leche,azucar,....,conservador:sorbato de potasio)

En el caso de subingredientes compuestos (< 25%) debe declarar entre paréntesis los aditivos
que contiene en la misma linea que se declard el ingrediente por ejemplo: dulce de leche
(conservador: sorbato de potasio)

£

Srozella Megra
Azdcar

Iharese un inorediente por lines

Observaciones

En esta seccion el técnico registrador ingresara toda aquella informaciéon que considere que
puede ser necesaria o pertinente para la habilitacion del producto.

Pasos para anexar documentacion:

En la seccion Anexos, debera adjuntar toda la documentacion obligatoria que el Servicio de
Regulacién Alimentaria defini6.

En caso de ser necesario la Seccion Registros de Productos solicitara los originales o fotocopias
autenticadas de los documentos anexados

En caso de que le falte documentacién, se notificara al técnico registrador para volver a enviar el
documento correspondiente. Ver pagina 15

Pasos para anexar:
1- Seleccione la opcion Agregar

2- Ingrese el asunto del documento a anexar, el mismo debera ser: N° empresa/N° producto/ y
una abreviacion del documento que anexan ejemplo: 12/125/rotulo o 12/125/decl.jur.
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TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

3- Seleccione de la lista desplegable el tipo de archivo

O

Documentos Anexados /

Agregar Borrar

Anexos
Do tacion pr

Actualizar Abrir

Documentos Obligatorios
Mombre de archivo | Tipo | Publicado

Documentos Opcionales
Mombre de archivo | Tipo | Publicado |

4- Haga click en “Seleccionar archivo”

. Documento
ASUNTO * /

Tipo de archiva
{Obligatorios)

Tipo de archiva rom
(Opcionales) Cidigo de barras

YL Observaciones

Estilos = Fuente = Tamafio - | B 7 U i8¢ | =R=E==
E | | U IA-E-
= | |7 33 ' ¥ |—2[E| % x|«
VL. ANEXOS P
AnexarArchivnSZ/
|[ Seleccionar archivo ] Mo ge ha zeleccionado ningln archiv0|
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TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

5- Seleccione el archivo que desea adjuntar

6- Haga click en abrir

Buszcar en: | (07 Instructivos_intranet

5

Documentos
recientes

E

Escritario

Hiz documentos

L

-@Instructivo_intranet_\l'l Jodt
Elnstructivo_intranet_\fl pdf
EInstructivo_intranet_\-‘Z.|:u:|F
-E'IInstructivo_intranet_\-‘S.cu:lt
EC]Instructivc-_intranet_\-'4.|:u:|F

=
=
o

.

Tipo:

Mis sitios de red

Mombre;

Y

v [ b ]

| Todoz loz archivos

v| [ Cancelar l

[] Abrir como archivo de sdlo lectura

7- Por ultimo haga click en guardar

. Documento

ASUNTD *

Tipo de archivo
(Obligatonos)

Tipo de archivo |
(Opcionales)

¥L Observaciones

Estilos = Fuente = Tamafio - | B I U ﬂl% ===
BB EE|=E| | OIS A-2-

= | | < | |I—2fElix » |2
¥I. ANEXDS

Anexar Archivos

|[ Seleccionar archiva ] Instructivio_intranet_\3.oct

——— [Guardaf
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TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

Luego de completar los pasos, el documento le quedara anexado. Si hace click en editar puede
volver al documento o si hace click en cerrar el documento le quedara anexado en el formulario.

. Documento 2012-0095

ASUNTO |3

Tipo de archivo Cddigo de barras

¥1. Observaciones

¥1. ANEXOS
Archivos anexados (1)
[} Abrir
Fecha Tamario Mombre
20112012 1408 23 KB 5jpy —n

documento anexado

Documento anexado en formulario:

Documentos Anexados

Actualizar Abrir Agregar Borrar

Docurmentos Obligatarios

Mombre de archivo Tipa Publicado

Documento snexado 4 Codigo de
harras

Revizado por Registrador

Documentos Opcionales

Mombre de archivo Tipo Fublicado
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TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

Recibir formulario por falta de documentacion:

El técnico registrador, recibira por correo electronico un link con el acceso directo a la seccion de
anexar documentacion para adjuntar el documento solicitado por el Servicio de Regulacién
Alimentaria.

Bandejas
(=)

& Borradores

E| Enviados (20}

Asunto

L]

Finalizo la solicitud de registro de producto en Regulacion Alimentaria Mro, 1
Solicitud de registro de producto en Regulacion Alimentaria Mro, 000055-12
Solicitud de registro de producto en Regulacion Alirmentaria Mro. 000054-12

Al técnico registrador le llegara un correo con un link como lo muestra la imagen.

Azunto
Jolicitud de registro de producto
en Bequlacion Alimentaria Nro.

) .. 000046-1z2
Link para anexar documentacion

Esta documentacion fresenta observaciones que requieren su atencidmn:
http: A/dowdldesa. jun. qub.uv/igdoc /PortalPub. nsf Docunento *ReadForm?id=2012-0113
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TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

Pasos para adjuntar el documento por parte del técnico registrador:

. Documento 2012-0113

ASUNTO Faltd ingresar el archiva correspondients al MSF - Productos modificados.

Tipo de archivo MSP - Productos modificados
¥I1. Observaciones

Edita

. Documento 2012-0113

Faltd ingresar el archiva correspondiente al MSF - Productos modificados,
ASUNTD *

Tipo de archivo
(Obligatorios)

Tipo de archivo
(Opcionales)

| MEP - Productos modificados

¥1. Observaciones

Estilos ~ Fuente B I U | EEEES
X B@E|=Es| LI NA-B-
™ | |3% 3. 3 |— a[El = = |2

@ Anexar
/ documentacion
¥I. ANEXOS _—

Anexar Archivos:

|[ Seleccionar archiva J Mo g& ha seleccionado ningln arc:hi\-'0|

3
O —
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TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

Recibir formulario por mal ingreso de datos:

En caso de que alguno de los datos enviados en el formulario no sea correcto, el técnico
actuante del Servicio de Regulacion Alimentaria, le devolvera el formulario con los mismos
campos que el técnico registrador ingresé pero de forma editable de manera de poder cambiar
aquellos que se les solicite.

El formulario le llegara con un link enviado por correo y también podra verlo desde su bandeja
de entrada.

Consulta de Documentos de puyci9191919

Tramites y Documentos en Registrar nuevo Rehabilitar Cerrar
Curso producto producto Sesién
Humero Nombre R.U.T Unidad Actual Estado
TECHICOS Ingresado por
000050-12 M 3 REGISTRADORES Fegistrador

Aquellos formularios en los que podran actuar son los que se encuentran en la Unidad actual:
TECNICOS REGISTRADORES.

Una vez que ingresan, deberan ver la opcién editar al final del formulario.

T CDED

D EI

Luego de editarlo debera de Guardar

. ~CECEED

Y por ultimo enviarlo nuevamente

Finalizacion del tramite de habilitacion de productos

Palacio Municipal. Av. 18 de Julio 1360, puerta 1501, piso 1 1/2. CP 11200 Montevideo, Uruguay
Tel: (598 2) 1950 4400. Fax: (598 2) 1950 2914. Correo electrénico: ti@imm.gub.uy Pagina 18 de 19



TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

Una vez habilitado el producto por el Director del Servicio, los técnicos pasantes sacaran
impreso el certificado de habilitacién del producto y verificaran si la empresa tiene la habilitacion
vigente para su entrega.

Al técnico registrador la llegara un correo con el aviso que el producto ha sido aprobado y
debera concurrir a retirar el certificado de habilitacion del producto.

En este momento el técnico registrador debera proporcionar el timbre profesional el que sera
incorporado a la copia del certificado de habilitacién del producto que queda en poder de la
seccion Registro de Productos.

Flujo del formulario:

TEGHICOS PASANTES
@

HuevoEnwase <> " OR MarcaNueva <= ""

[C0S REGISTRADORES (‘\*'\

D

MuevoEnvase = ** AND Marcabueva = "

_ 3
Y by
L TEGHIGOS PASANTES -}-\ TieneDecurnentacion = SI-TEZNICOS APROBADONES (Of EN ESPERA
/ / %
== . L o d 0
Inicio - e ool
DevalverFormulario
@
(o 4 Tienebocumentacion = MO v .r
o N e
e ol + Apruebabocumentacion = NG A
o
DevolverFarmulario ™
Natificarciudadana
" ApruebaDocumentacion = S1
EM ESPERA e :,
@ b 2
NotificarCiudadana ) )
DIRECTORIO cle j e j
) [V (o

wsaAltaProducto

Hotificards olictante

TECHICOS PASANTES
@

Fin
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